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A ,,CEEPUS - A tdmogatas felhasznalasi és elszamolasi szabalyai” c. dokumentum a megegyez6 tanévre szdld
intézményi tamogatodi okirat 3. sz. melléklete. A mellékletek akkor is a tdmogatdi okirat elvalaszthatatlan részét
képezik, és a felekre kotelez6 érvénylek, ha azokat fizikai értelemben a tdmogatdi okirathoz nem csatoljak.

Tamogatottnak a nyertes haldzati palyazatok sikeres megvaldsitdsa érdekében biztositania kell intézményében a
megfelel6 adminisztrativ struktirat. Ennek érdekében intézményi CEEPUS koordindtort kell kijeldlnie, valamint
biztositania kell a CEEPUS haldzatok szakmai munkajaért felel6s haldzati koordindtorok vagy hdlézati partnerek
munkajahoz sziikséges feltételeket.

1. Azintézményi CEEPUS koordinator feladatai

Az intézményi CEEPUS koordinator személyét az intézmény hivatalos képviselGje jeloli ki, az elérhetGségre
vonatkozé adatokat a tamogatdi okirat 9. pontja rogziti. Az intézményi CEEPUS koordinator legfébb feladata a
programmal kapcsolatos gyakorlati teend6k kivitelezése, a palyazni szandékozdk segitése és az informacio
tovabbitdsa. Ezen belll kiiléndsen is:

1.1 Folyamatos munkakapcsolatot tart a Tempus Kozalapitvannyal (TKA) levelezélistan, levélben, telefonon, ill.
személyesen.

1.2 Tovabbitja a TKA-t6l érkez6 anyagokat, informacidkat az oktatdk és a hallgatok felé.
1.3 Beszerzi a tdmogatdi okirathoz sziikséges mellékleteket, majd a dokumentumokat eljuttatja a TKA-nak.
1.4 Segiti a haldzati koordindtorok munkajat, figyelemmel kiséri a zard szakmai beszamoldk elkészitését.

Gondoskodik rdla, hogy az intézményben m(kodsé halézatok a CEEPUS program szabalyainak betartasaval
folytassak tevékenységiiket.

1.5 Elkésziti az id6kozi és zard pénziigyi beszamoldkat, illetve az intézményi koordindtorok zaré szakmai
beszamoldjat, és elkildi azokat a TKA részére.

1.6 Tajékoztatja a dékani hivatalokat és az illetékes karokat/tanszékeket, hivatalokat a halozati projektek
elfogadasardl, ill. elutasitasarol.

1.7 Gondoskodik arrél, hogy a CEEPUS 06sztondijas helyeket nyilvdnosan, mindenki szdmara hozzaférhetd
modon, nyilt palyazati felhivas keretében hirdessék meg az intézményben. (Ldsd még a 7. pontot.)

1.8 Gondoskodik arrél, hogy az Osztondijasok kivalasztasa atlathatéan, dokumentaltan, barmilyen
osszeférhetetlenséget mell6z6 alapokon nyugodjék. (Lasd még a 7. pontot.)

1.9 A www.ceepus.info palyazati oldalon IRO (International Relations Office) jogosultsaggal kell rendelkeznie.

1.10 Gondoskodik arrél, hogy a www.ceepus.info palyazati rendszerben az intézményre és azon belil az egyes
részt vevd partneregységekre vonatkozd név, cim és kapcsolattartasi adatok naprakészek legyenek.

1.11 Figyelemmel kiséri mind a bejévs, mind a kimend oktatdi és hallgatéi mobilitdsokat a www.ceepus.info
palyazati oldalon, ezen belll nyilvantartja az elfogadott halézatokon beliil rendelkezésre allod
osztondijhénapokat (ki- és beutazasok), valamint az 6sztondijasok érkezési és elutazasi idejét.

1.12 Tajékoztatja a program keretében kiutazé hallgatokat és oktatokat az 6sztondijjal kapcsolatos
adminisztrativ kotelezettségeikrél. Az 6sztondijasok online elvégzendd feladatai:

= az elnyert 6sztondij elfogadasa a www.ceepus.info honlapon (ennek elmulasztdsa esetén az
Osztondij nem fizethetd ki),

= a2 mobilitds végén a fogadd intézmény koordinatoratdl az online kitoltott igazolas (Letter of
Confirmation) eredeti példanyanak beszerzése, és sziikség szerint egy masolat eljuttatasa a kildé
egyetem intézményi CEEPUS koordinatoranak,

= amobilitds végén az utijelentés (Mobility Report) kitoltése a www.ceepus.info oldalon.

1.13 Ellen6rzi, hogy a fogadd intézmény feltoltotte-e az online igazoldst (Letter of Confirmation) a
www.ceepus.info honlapra az 6sztondijas hazaérkezésétél szamitott 2 héten beldl.

1.14 Tajékoztatja a CEEPUS program irdnt érdekl6ddéket.
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1.15 A haldzati és partnerkoordinatorok kozremikodésével tajékoztatja a kiutazd hallgatdékat a kiutazoi
kiegészitd tamogatasi lehet&ségekrdl.

1.16 Gondoskodik arrdl, hogy az intézményi honlapon a CEEPUS programmal kapcsolatban naprakész
informaciok alljanak rendelkezésre.

1.17 Egylttmlkodik az intézmény gazdasdgi osztalydval (pl. az Osztondijak kifizetését és a pénzigyi
beszamoldkat illetGen).

2. A CEEPUS haldzati koordinator feladatai

A haldzati koordinator a haldzati palyazatban a hdlézat vezetd koordindtoraként kijelolt személy, a partnerség
nevében a pdlyazat benyujtdja. A haldzati koordinator felel az adott CEEPUS haldzat tevékenységéért, a palyazatban
meghatarozott célokhoz igazodd szakmai munkajaért és a haldzaton belili mobilitasokért, a halézat egészét (tehat
a kalfoldi partnereket is) tekintve. A haldzati koordinator sajat intézményében partnerkoordinatori szerepet télt be.
A haldzati koordinator az aldbbiakban ismertetett teend6ket a partnerekkel, az intézményi koordinatorral, illetve a
palydzni szandékozd hallgatdkkal és oktatdkkal egylittm(ikodve végzi:

2.1 A nyertes hdlézatok kiértesitését kovet6en a Letter of Acceptance dokumentum aldirasdval,
lepecsételésével és a www.ceepus.info oldal megfelel§ helyére vald feltoltésével elfogadja az elnyert
honapkereteket és a halézati munka alapszabalyait. Ez a haldzat hivatalos miikodésének feltétele.

2.2 Az elnyert hdnapkeret konkrét, intézményenkénti elosztasa a résztvevék koézos feladata, dm ezt a haldzati
koordinator fogja 0©ssze. A kilonb6z6 CEEPUS orszagokra megadott keretszamokat nem lehet
atcsoportositani, még akkor sem, ha a haldzat 6sszes dsztondijhdnap mennyisége valtozatlan marad, mivel
a CEEPUS 06sztondijakat mindig az adott fogadd orszag biztositja.

2.3 A tanév lezarultaval elkésziti az el6z6 tanév munkdjat értékel§ online haldzati beszamolot (Network
Report) a www.ceepus.info oldalon (a pontos datumot a Kézponti CEEPUS Iroda teszi kozzé).

2.4 Sajat intézményében a 3. pontban ismertetett, haldzati partnerkoordinatorokra vonatkozé feladatok is
érvényesek ra.

3. A halézati partnerkoordinator feladatai

A haldzati partnerkoordindtor a halézatban részt vevé partnerintézmény (Participating Unit) koordinatora. A
haldzati partnerkoordinator az aldbbiakban ismertetett teend6ket a partnerekkel, az intézményi koordinatorral,
illetve a pdlyazni szandékozé hallgatdkkal és oktatokkal egytttmikodve végzi:

3.1 Biztositja az intézménybe érkez6 kulfoldi hallgatdk, ill. oktatdk szakmai programjat, segiti a beérkez6
hallgatok kurzusfelvételét, a megfelelé konzultacios lehet6ség megtalalasat, ill. megszervezi a beérkezé
oktatdk altal tartott rakat és konzultacidkat.

3.2 Tanévenként két alkalommal meghirdeti a kiutazok szamara a CEEPUS 06sztondijas helyeket nyilvanos,
minden lehetséges érdekl6d6 szamara elérhet6 modon (intézményi honlap, tanulmanyi rendszer,
levelezélista, Facebook, faliujsag stb.), figyelembe véve a TKA altal meghatdrozott és a kdzponti palyazati
hataridGket. Részt vesz a kiutazok kivalasztasaban, és gondoskodik arrél, hogy az 6sztondijasok kivalasztasa
atlathatoan, dokumentaltan, barmilyen 6sszeférhetetlenséget mell6z6 alapokon nyugodjék. (Ldsd még a 7.

pontot.)
33 Folyamatosan kapcsolatot tart az intézményi CEEPUS koordindtorral.
3.4 Szlikség szerint kapcsolatot tart a TKA-val (a TKA altal mikodtetett levelezdlistan, levélben, telefonon, ill.

személyesen).

3.5 Az 6sztondijas id6tartam lezarultaval kitolti az online Letter of Confirmation dokumentumot, és kiallit egy
eredeti példanyt a vendéghallgatd vagy -oktatd szamara, ill. feltdlti a www.ceepus.info feliiletre. A Letter
of Confirmation az 6sztondijas fogadd intézményben eltoltétt idészakanak igazoldsara szolgal.

3.6 Folyamatosan tajékoztatja a haldzati koordinatort és a partnereket a fogadasi keretek felhaszndldsardl.
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3.7

3.8

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

5.1

5.2

Az intézményi koordindtorral egylttmikoédve tdjékoztatja a kiutazod hallgatdkat a kiutazéi kiegészitd
tdmogatasi lehetGségekrél.

Elkésziti az online zard szakmai beszamolot.

4. Szervezési dtaldnytamogatas

A tdmogatott intézmény a CEEPUS program intézményi megvaldsitasaval és a mobilitasok szervezésével
Osszefliggésben jogosult szervezési dtalanytamogatdsra (a tovabbiakban: szervezési atalany).

A szervezési atalany 6sszege 7 000 Ft / ténylegesen felhasznalt beutazoi — hélézaton beliili és haldzaton
kivali, un. freemover — 6sztondijhdnap. Az intézmény nem jogosult kiilon szervezési atalanyra a specialis
kurzus vagy koordinacids taldlkozo palyazat keretében felhasznalt beutazéi 6sztondijhdnapok utan.

A szervezési atalanyra vald jogosultsag és az atalany maximalis 6sszege a tdmogatodi okirat 6.7.1., illetve
6.11. pontja szerint benyujtott id6kozi pénzigyi beszamoldk alapjan, a Tempus Kozalapitvany altal
jévdhagyott (mar felhasznalt, illetve a tdmogatasi jogviszony hatralévé idGszakdban varhatdan
felhasznalandd) 6sztondijhdnapok szamanak figyelembevételével keriil megallapitasra. A TKA a szervezési
atalany megallapitott 6sszegét — amennyiben a beszamoldban jovahagyott teljes tdamogatott Gsszeg
meghaladja a hatdlyos tdmogatasi dsszeget — az id6kozi beszamoldk birdlatat és a TKA Kuratériumanak
jévahagyasat kovetben utalja at az intézménynek.

Az intézménynél a tamogatdi okirat 5.6. pontja szerinti id6tartam alatt felmeril6é barmely, a CEEPUS
program megvaldsitasaval kdzvetlen 0sszefliggésbe hozhatd sziikséges és indokolt kdltség tamogathato, ha
az kapcsolatos a bejové vagy kimend hallgatdi és oktatoi mobilitdst segité tevékenységekkel (pl. nyelvi
kurzusok, promdcid, kulturdlis vagy pszicholdgiai felkészités, a program lebonyolitdsdval kapcsolatban
felmerilé tevékenységekhez kozvetlenil sziikséges eszkdzok, a program intézményi megvaldsitdsaban
kozrem(ikod6k dijazdsa, stb.). A szervezési datalany a tdmogatott tevékenység id6tartaman belil
hasznalhato fel.

A szervezési atalannyal nem kell tételesen elszamolni, de a ténylegesen felhasznalt beutazdi
osztondijhénapok utan az intézmény altal jogosan felhasznalt 6sszeget fel kell tiintetni a tamogatdi okirat
6.7.2. pontja szerinti zard pénzlgyi beszdmoldban. A szervezési ataldny felhaszndldsat dokumentdlé
eredeti szdmlakat, bizonylatokat, egyéb okiratokat a Tempus Kozalapitvdny vagy egyéb ellenGrzésre
jogosult szervek altal ellendrizhet6 mddon kell kezelni és nyilvantartani. A felhasznalast dokumentdlé
eredeti szamlakon, bizonylatokon, egyéb okiratokon fel kell tlintetni a tAmogatdi okirat szamat.

Nem elszamolhatd koltségek: t6kehozam, addssag- és kolcsonszolgalati terhek, veszteségekre vagy
lehetséges jov6beli kotelezettségekre (szerz6déses és erkolcsi kotelezettségekre, birsagokra, pénzigyi
szankcidkra, jogi koltségekre) képzett tartalékalap, kamattartozas, kétes kovetelések, arfolyamveszteségek,
AFA (kivéve, ha a palydzd bizonyitani tudja, hogy nem igényelheti vissza), hazai vagy kozOsségi
tdmogatdsban részesllé masik tevékenység vagy munkaterv keretében fedezett koéltségek, tulzott vagy
gondatlan kiaddsok, berendezések bérlése vagy lizingje esetén kivasarlasi opcid koltsége a bérleti vagy
lizingidGszak lejartakor, bankszamlak nyitdsanak és fenntartdsdnak koltségei.

5. Hallgatéi / oktatdi mobilitdas a CEEPUS programban

Hallgatoi és oktatdi mobilitds a hivatalos CEEPUS orszagok (Albania, Ausztria, Bosznia-Hercegovina,
Bulgaria, Csehorszag, Eszak-Maceddnia, Horvatorszag, Koszovd, Magyarorszag, Moldova, Montenegrd,
Lengyelorszag, Romania, Szerbia, Szlovakia és Szlovénia) akkreditalt felsGoktatasi intézményei kozott
valdsithatd meg. A jogosult intézmények listaja orszagonként ellendrizhet6 a www.ceepus.info feliileten
belépés utan a Basedata / View the organisation list mentpont alatt.

Az Osztondijasok szakmai programjanak részét képezheti olyan tevékenység is, amely a haldzati
partnerintézmény tarsult tagja (Un. Silent Partner) segitségével valdsul meg, pl. szakmai gyakorlat,
Uzemlatogatas. A tarsult tag CEEPUS tamogatasban nem részesilhet, az 6sztondijat a fogadd felsGoktatasi
intézmény folydsitja.
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5.3

5.4

5.5

5.6
5.7

5.8

5.9

5.10

5.11
5.12

5.13

5.14

Oktatoi és hallgatoi mobilitds a tamogatott haldzatok keretein belil valdsithaté meg a fogadd intézmény
fogadasi honapkeretének erejéig, melyet a palyazatban a Traffic Sheet tartalmaz.

A mas haldzatok 4ltal fel nem hasznalt hdnapkeretbdl a tavaszi félévre extra mobilitdsok fedezhetdék (Id.
bévebben 10. pont). A pélyazatokban elfogadott hénapkereten feliil az alabbi feltételekkel tervezhet&k
extra mobilitasok:

= Haldzaton beliili extra mobilitdsok: a hdldzati partnerek kozott tervezett, de a Traffic Sheet-ben
nem szerepl6 hallgatéi vagy oktatdi mobilitas. Az oktdber 31-i kozponti hataridGig kell benydjtani,
a Traffic Sheet szerinti mobilitasokkal egyitt.

=  Freemover mobilitds: a haldzati partnerségben nem szerepl6 (CEEPUS orszagbeli) intézménybdl
érkez8 hallgaté vagy oktat6. A november 30-i kdzponti hatarid6ig kell benyujtani a palyazatot.
Minden egyéb feltétel megegyezik a halézati mobilitassal.

=  Specidlis kurzus (nyari egyetem, intenziv kurzus): a szervezésre kiilén palyazati felhivas
meghirdetése esetén van lehetGség palydzni, és tdmogatott kurzus esetén részt vevé hallgatdkat
és oktatdkat fogadni (Id. b6vebben 13. pont).

=  Koordinacids talalkozé: a szervezésre kilon palyazati felhivas meghirdetése esetén van lehetdség
palyazni, és tamogatott talalkozd esetén a partnerkoordinatorokat fogadni (Id. b6vebben 14.
pont).

A CEEPUS tdmogatds ataldny osztondijat jelent, amely nem sziikségszer(ien fedezi a Magyarorszagra
érkez6k mindennem koltségeit.

Az 6sztondijasnak a szamara kifizetett 6sztondijrél nem kell tételesen elszamolnia.

A beutazdk biztositasat a CEEPUS orszagok kozott szocidlpolitikai egyezmények biztositjak, melynek
keretében a slirg6sségi ellatdas ingyenes a beérkezd CEEPUS 0Gsztondijasok részére. Ha a beérkezd
Osztondijas kiegészit6 egészségbiztositast szeretne kotni, akkor azt sajat forrasbdl kell fedeznie.

A kiutazo hallgatd és oktatd az 6sztondijat a fogadd orszagtdl kapja, melynek 6sszege ennek megfelelGen
valtozd. Az egyes orszagok altal fizetett Osztondijak 0Osszegére vonatkozd aktualis informaciéd a
www.ceepus.info oldalon érhet6 el.

A CEEPUS program keretében a magyar fogadd intézmények a beérkezd hallgatdknak és oktatoknak az
aldbbiak szerint teljesithetnek kifizetéseket:

Osztondijas kategéria Osztondij 6sszege
Hallgatok alap-, mester-, doktori képzésben (,,S, ST”) 170.000 Ft/ho
Csoportos hallgatéi szakmai tanulmanyut (,,STE”) 42.500 Ft/f6
Oktatok (,T”) 190.000 Ft/hé

A Magyarorszagra érkez8 dsztondijasok szdmdra csak akkor fizethet§ tamogatas, ha:
= a hallgatd/oktatd elfogadta az 6sztondijat az online rendszerben (statusz: ,Accepted by Applicant”
és
= a Tempus Koézalapitvany a , Letter of Award” elektronikus Uton valé megkildésével tajékoztatja a
fogadd intézményt arrdl, hogy a tdmogatas kifizethet6 az 6sztondijasnak.

Fizikai mobilitasra sz6lé 6sztondij csak a Magyarorszagon toltott id6szakra fizethet6 ki és szamolhato el.

Az 6sztondij kifizetésének eljarasrendjét a fogadod intézmény sajat hataskorében hatarozza meg, azonban a
tobb hdnapra érkezd hallgatdk esetében az 6sztondijat ajanlott havi rendszerességgel kifizetni.

Az ,Obligations of a CEEPUS Scholarship Holder”! cim({ dokumentum tartalmazza az 6sztdndijasok
kotelezettségeit, azonban a fogadd intézmény sajat hataskérében ezen felil tanulmanyi/mobilitési
szerz6dést kothet a beutazd hallgatokkal és oktatdkkal.

Az ,Obligations of a CEEPUS Scholarship Holder” cimil dokumentumot a palyazé a kozponti CEEPUS
honlapon fogadja el, ezért nem kell elkiildenie az aldirt dokumentumot a Tempus Kozalapitvanynak.

! Lasd a palyézati oldal Downloads meniijének Obligations Student / Teacher pontjat.


http://www.ceepus.info/
https://www.ceepus.info/content/ceepusiiiobligations-nwstudents
https://www.ceepus.info/content/ceepusiiiobligations-teacher
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5.15

5.16

5.17

5.18

5.19

A fogadé intézmény a bejovs hallgatdk és oktatdk szamara koteles a CEEPUS program mobilitasi alapelvei
szerint a helyi hallgatékkal egyenlé banasmaddot biztositani.

Fentiek értelmében er6sen ajanlott, hogy a beérkezd hallgatok kollégiumi téritési dija ne legyen magasabb
az adott fels6oktatdsi intézményben tanulé magyar hallgatékénal, valamint a tartézkodds id&tartamatdl
fliggben ideiglenes vagy allandé didkigazolvany biztosithato résziikre.

A CEEPUS Il Egyezmény aktudlis Munkaterve? értelmében az oszténdijasok felmentést kapnak a
tanulmanyi dijak megfizetése aldl, pl.: tandij, regisztracios dij, vizsgadij.?

Kalfoldon szerzett kreditek elismerésébdl szarmazo kredittullépés miatt a hallgatok nem kotelezhetSek
semmilyen kredittullépési dij, téritési dij, potdij stb. fizetésére.

A fentiek a freemover 6sztondijasokra is érvényesek.

6.

A hallgatodi/oktatoi mobilitasi 6sztondij elnyerésének feltételei

Az ,Egyéni mobilitdsi palydzatok - Palydzati feltételek” c. formai kdvetelményeket 6sszefoglald utmutatd tabla a
TKA honlapjan a CEEPUS / Tamogatott palyazoknak / Intézményi palyaztatds Gtvonalon érhet6 el.

6.1

6.2

Hallgatok

CEEPUS 06sztondijas csak az a hallgaté lehet, aki rendelkezik

kiutazaskor 2 lezart félévvel (mesterszakos hallgatok esetében ebbe beleszamit az alapképzés is),
a kiutazaskor aktiv hallgatéi jogviszonnyal (a jelentkezés benyljtasahoz ez nem feltétel),

CEEPUS orszagbeli allampolgarsaggal (kivéve: ,egyenl§ statusz’-szal rendelkezék, lasd a 6.4
pontot),

az adott haldzat intézményi haldzati koordinatoranak / partnerkoordinatoranak tdmogatasaval.

Azon PhD hallgatok, akik egyidejlleg oktatoként is alkalmazottak, az online palyazati feliileten
donthetnek, hogy hallgatoi vagy oktatdi statuszban palyaznak, de a palyazatban bemutatott
tervezett tevékenységeknek a statusszal 6sszhangban kell lennie.

A hallgatoi mobilitas célja lehet:

félévathallgatds (Student mobility, 3-5 hdnap): érafelvétel és kreditszerzés kotelez6é

diplomamunka- vagy disszertdciokészités és ehhez kapcsolddd konzultacié (Short Term Student
mobility, 1-2 hénap): a diplomamunka készitését a cim megaddasdval és a téma rovid
ismertetésével jelezni kell a palyazatban, ellenkezé esetben a palyazat érvénytelen

részvétel nydri egyetemen, intenziv kurzuson (Short Term Student mobility, 0,5-1 hénap)

csoportos hallgatoi szakmai tanulmanyuton vald részvétel (Short Term Excursion mobility, 3-5
nap): kreditszerzés kotelezé

A hallgatoi mobilitast kiegészitheti:

Oktatok

laboratériumi munka

szakmai gyakorlat

Oktatoként CEEPUS 6sztondijban csak az részesiilhet,

aki valamely részvételre jogosult felsGoktatasi intézmény alkalmazottja, akinek munkakori
kotelességei kozé tartozik az oktatas,

2 Letolthetd a palyazati oldal Downloads meniijének CEEPUS 111 Work Programme pontjaban.
3 Laboratoriumi dijak, vizsgadijak vagy konyvtéri dijak abban az esetben kérhetdek a bejové hallgatoktol, ha ezeket az intézmény
a hazai hallgatoitdl is beszedi, a t6liik kért 0sszeggel megegyezden.
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6.3

6.4.

aki CEEPUS-orszag allampolgara (kivéve: ,,egyenl6 statusz”-szal rendelkezék, lasd a 6.4 pontot),

akit az adott haldzat intézményi héldzati koordinatora / partnerkoordinatora tdmogat.

Tovabbi feltételek:

az online palyazatban jelezni kell az oktatdsi tervet (a megtartandd eladasok, szeminariumok
cime, déraszama, tartalma, kreditértéke, esetleg id6pontja, célcsoportja), ennek elmulasztdsa
esetén a palyazat érvénytelen

elényben kell részesiteni a kivdlasztas soran azt az oktatét, aki még nem utazott CEEPUS
osztondijjal
abban az esetben, ha egy oktatd egy tanéven belil 6 alkalomnal tébbszor tolt fel palyazatot, a

Nemzeti Iroda érvényes pdlydzat esetén is visszautasithatja a mobilitasi palyazatokat, mind
kimend, mind beérkezé iranyban

Az oktatdi mobilitas célja lehet:

oktatdsi és/vagy szakdolgozati konzulticids tevékenység, melynek sordn 5 munkanap alatt
legaldbb 6 tanitasi éra/konzultacié megtartasa kotelezd

oktatasi tevékenység nyari egyetemen, intenziv kurzuson, révid hallgatdi kirandulason vald
részvétel

Az oktatdi mobilitast kiegészitheti, de kizardlagos tevékenység nem lehet:

kutatds

konferencian valo részvétel

Egyéb feltételek:

A palyazé sajat allampolgarsagaval, ill. életvitelszerl tartdzkodasi helyével megegyez6 orszagba
nem utazhat CEEPUS tamogatassal. Kett6s allampolgarsaggal rendelkez6 személyek maguk
donthetnek, melyik allampolgdrsagukkal palyaznak. Ezt az online felilleten jeleznitk kell, és a
statuszukon egy palyazati ciklusban nem valtoztathatnak.

Az Osztondijas periodus egésze hallgatok esetében nem haladhatja meg a 10 hdnapot képzési
ciklusonként. A doktoranduszokra vonatkozéan nincs felsé hatara a tamogatott id6szaknak.

Egy tanéven belll a kiutazas meghosszabbithatd, de ebben az esetben sem szakithaté meg az
osztondijas idGszak. Az eredeti palyazat befejez6 datuma kozvetlenll az Uj palyazat kezdé
datumaval folytatodik.

A kett8s finanszirozds nem megengedett. A CEEPUS 6sztondijas egyidejlileg nem részesilhet mas,
kozpénzbdl finanszirozott tdmogatasban (Erasmus+, Erasmus Mundus, Nemzetkozi Visegradi Alap,
Stipendium Hungaricum, Campus Mundi, stb.).

Nem CEEPUS orszagbeli allampolgarsaggal rendelkez6 hallgatdk/oktatdk a 6.1, 6.2 és 6.3 pontokban
ismertetett feltételek mellett az un. , Equal Status — egyenld statusz” igazoldsa esetén valhatnak jogosultta
CEEPUS mobilitason vald részvételre, a kild6 orszag nemzeti irodaja altal meghatarozott egyéb feltételek
teljesiilése esetén.

Az egyenl§ statuszt igazold dokumentum lehet:

Hallgatok esetében aktiv hallgatdi jogviszony-igazolds a CEEPUS orszagbeli kiild6 egyetemrdl.

Oktatok esetében érvényes oktatdi munkaszerz6dés a CEEPUS orszagbeli kild6 egyetemen (az
els6 oldal elegend6, mely tartalmazza az alapadatokat és a szerz6dés érvényességének
idGtartamat).

Az egyenlG6 statusszal rendelkezé palyazok esetében a kiildé orszag az, ahol hallgatdi jogviszonyuk vagy
oktatdi statuszuk fennall.

Az egyenl§ statuszt igazolé dokumentumot szkennelt formaban kell feltélteni a www.ceepus.info honlapon
az online palyazat elkészitésekor.
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7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7. Az 6sztondijasok kivalasztasa

A CEEPUS Egyezmény elveinek megfelel6en biztositani kell a mobilitasban résztvev6k szamara az
esélyegyenlGséget. A honapkeretekre a palyazati kiirdsokat elérhetévé kell tenni irdsban és minden
lehetséges érdekl6d6 szamara elérhetd helyen (intézményi honlap, tanulmanyi rendszer, levelezélista,
Facebook, falitjsag stb.). A palyazati felhivas torténhet centralizalt maddon, illetve karonként,
tanszékenként is.

A kivalasztds soran gondoskodni kell az atlathatdsagrdl, a partatlansagrél és az Osszeférhetetlenség
elkeriilésérdl. Tovabba torekedni kell arra, hogy az 6szténdijas helyek minél szélesebb hallgatdi, ill. oktatoi
réteg szamara elérhetdk legyenek.

Az esélyegyenlGség érvényesitése érdekében a CEEPUS 06sztondijakat a hatranyos helyzetl palyazok
szamara is elérhetévé kell tenni. A kivalasztas soran figyelembe kell venni (pl. tobbletpontok adasaval,
kvota fenntartasaval) a hatranyos helyzetliséget. Hatranyos helyzetlinek tekintjik azt a hallgatét, aki az
adott tanévre meghirdetett, A CEEPUS program keretében Magyarorszagrél kiutazé hallgatok
esélyegyenlGségi kiegészité pénziigyi tdmogatdsdra sz6ld palydzati felhivasban részletezett szempontok
egyikének megfelel.

Tovabba elényben kell részesiteni az 6sztondijasok kivalasztasakor azokat, akik még nem részesiiltek
CEEPUS 6sztondijban. El6bbiek a freemover palyazdkra is vonatkoznak.

A palyazati kiirasnak a TKA altal kozzétett palyazati sablonban jel6lt informacidkat tartalmaznia kell. A
sablon elérhetd a TKA honlapjan.

A CEEPUS koordinatorok csak az 3altaluk 0Osztondijra javasolt pdlyazatokat tovabbitjak a Tempus
Kozalapitvanynak. A TKA elutasitja a beérkezett palydzatokat, amennyiben

= akivalasztott hallgatd/oktaté nem felel meg a fenti mobilitasi feltételeknek,

] a palyazat formailag nem megfelel (pl. hidnyos motivacios levél, hidnyzo oktatasi terv),
] a palyazé a hatdrid6 utadn nyujtotta be a palyazatat,

L] a megpalyazott hénapok meghaladjak a rendelkezésre 4ll6 keretet.

Tajékoztatni kell az érdeklédéket a freemoverként vald palyazas lehetGségérdl, ha a hallgatd/oktaté nem
talalt maganak olyan halézatot, melyben a kiild6- és/vagy a célegyetem szerepel.

Az egyéni mobilitasi palyazatok beadasi hatarideje:
] haldzati mobilitas az &szi félévre: junius 15.
] haldzati mobilitds a tavaszi félévre: oktéber 31.
] freemover mobilitds a tavaszi félévre: november 30.

A palyazatokat elektronikusan kell feltolteni a Kozponti CEEPUS Iroda honlapjan az online palyazati
felileten (www.ceepus.info). A koordinatorok kotelesek a hozzajuk beérkezett palyazatokat a lehetd
legrovidebb idén beldl tovabbitani. A magyar Nemzeti Iroda a hatarid6t kovetSen feltoltott palyazatokat
elutasitja.

8. A megpalyazhato id6szak

Az 6sztondijas az ,,Obligations of a CEEPUS Scholarship Holder” c. dokumentumban foglaltak elfogadasaval arrdl is
nyilatkozik, hogy tudomasul vette az adott 6sztondijtipusra vonatkozé minimum tartdzkoddsi id6tartamot. Ennél
rovidebb tartézkodasi idGtartam esetén a palyazo nem jogosult az 6sztondijra.

8.1

Hallgatok
Félévathallgatds (Student mobility, ,S” statusz):
= hossza: egy tanulmanyi félév (szorgalmi és vizsgaidGszak) vagy trimeszter, 3-5 hdnap

=  minimum tartdzkodasi idG: teljes hdnapok, az utolsé hénap minimum 16 nap
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8.2

8.3

Rovid tavu hallgatéi mobilitas (Short Term Student mobility, ,,ST” statusz):
= hossza: 1-2 hénap

= minimum tartézkodasi id6: 1 honap esetén minimum 21 nap, 2 hdnap esetén egy teljes hénap és
minimum 16 nap

Nyari egyetem vagy intenziv kurzus (Short Term Student mobility, ,ST” statusz):
= hossza: minimum 6 nap
*  minimum tartézkodasi id6: a nydri egyetem vagy intenziv kurzus teljes hossza
Csoportos hallgatéi szakmai tanulmanyut (Short Term Excursion mobility, ,STE” statusz):
= hossza: 3-5 nap
=  minimum tartdzkodasi idG: a tanulmanyut teljes hossza
Oktatok (Teacher mobility, , T” statusz):
= hossza: technikailag 1 hénap

=  minimum tartdzkoddsi id6: legaldbb 5 munkanap, mely id&szak alatt legalabb 6 tanitasi dra
és/vagy konzultacié megtartasa kotelez6 a fogado intézményben

Egyéb feltételek:

= A CEEPUS Miniszteri Bizottsag 2007. februar 29-i (ilésén hozott egyhangu dontése értelmében a
CEEPUS 1l programszakaszatdl a hallgaték képzési ciklusonként maximum 10-10 hénapra
kaphatnak 0©sztondijat. A doktoranduszokra vonatkozéan nincs fels§ hatdra a tamogatott
id6szaknak.

= Hosszabbitasi kérelem (prolongation): az 6szténdijas idGszak meghosszabbitasahoz Gj palyazatot
lehet felt6lteni, melyre a rendes hatarid6 nem vonatkozik. A megpalyazott id6szak kezdd
datumanak kozvetlenlil az el6z6 palyazathoz tartozd Osztondijas id6szak vége utan kell
kovetkeznie. A palyazat Motivation részében fel kell tiintetni az el6z6 palyazat pontos szamat
(hatjegyl egyedi azonositd), valamint a hosszabbitas tényét és indoklasat.

= PhD hallgatdk és oktatdk tobbszor is utazhatnak, a CEEPUS Miniszteri Bizottsag 2004. marcius 13-i
varsoi Ulésen hozott dontése értelmében azonban a kirivéan gyakori kiutazdsok esetében a TKA
alapos indoklast kérhet a palyazotdl, valamint a kild6 halézat koordinatoratol/partnerétdl,
amelyrél egyeztet a Kozponti CEEPUS Irodaval.

9. A fogadasi készség visszaigazoltatasa

A fogadd intézménynek vissza kell igazolnia (nominalds) a Tempus Koézalapitvany felé a beutazé 6sztondijas
fogaddasat és az 6sztondijas tartdzkoddsi id6szakat. A folyamat menete:

9.1

9.2

9.3

A beérkez6k palyazatait a www.ceepus.info palyazati rendszer a kiild6é orszag nemzeti CEEPUS irodajatadl
automatikusan a magyar fogadd intézmény halézati koordinatorahoz/partneréhez tovabbitja, aki a
fogadasi készséget a palydzat TKA-hoz torténd tovabbitdsaval 2 héten belll igazolja. Amennyiben a
palyazot a tanszék valamilyen okbdl (pl. nem megfeleld szakirany, kapacitdshiany, stb.) nem tudja fogadni,
ezt is jelezni kell a TKA-nak a jelentkezés elutasitdsdval. A Tempus Kozalapitvanyhoz csak a fogadd
intézmény jévahagyasa utan érkezik meg a pdlyazat.

A fogadd intézmény adott hdalézatanak koordinatora felel6s a beérkezd palyazatok idében torténd
tovabbitasaért. A TKA nem vallal felelGsséget a késve tovabbitott jelentkezések meghidsulasaért (pl. a
tanév vége, palyazati forras kimeriilése).

Ha a haldzati koordindtor/partner nem elérhetd, az intézményi koordinator is jogosult a fogaddkészség
igazoldsara (ehhez sziikséges a belépési kod).

10
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9.4

10.1

10.2

10.3

111

11.2

11.3

A TKA elvégzi a szamara tovabbitott bejovd palyazatok formai ellendrzését.

] Formailag megfelelt palyazat esetén megitéli az 0sztondijat, és kiértesiti a palyazot, aki online
nyilatkozik a palyazat elfogadasarodl. Ezt kovet6en a TKA értesiti a fogadd intézményt is, a Letter of
Award madsolatanak emailen valé megkiildésével. A tdmogatds csak ez alapjan fizetheté ki az
osztondijasoknak.

) Formai hiba esetén a TKA tajékoztatja a palyazét a hiba jellegérdl, valamint a javitas lehet6ségérd|
és maédjarol.

] Nem korrigalhato hiba esetén (pl. hatarid6 utani jelentkezés, magyar allampolgarsag) a palyazatot
elutasitja, és az indoklasrél tajékoztatja a palyazot.

10.A maradvany hdénapkeretek felosztasa

Azok a halézatok, amelyek nem hasznaltak fel az eredetileg elnyert honapkeretet a tanév masodik félévére
sz016 palyazati forduldban sem (hatarid6é oktdber 31.), a hdnapok felhasznalasdra mar nem jogosultak. A
fel nem haszndlt hdnapok elvesztésérél a TKA nem kild kiilon tajékoztatdst a haldzatok szamara. A
maradvany honapok szétosztasardl a TKA az igények figyelembe vételével sajat hataskdrben dont.

A masodik pdlyazati hataridd (oktéber 31.) utdn a halézatok altal elnyert, de fel nem hasznalt hénapokat a
Tempus Kozalapitvany 0sszegzi, és azon intézmények kozott osztja szét, amelyek a tavaszi szemeszterben
extra haldzati vagy freemover palyazék fogadasara jelezték igényliket, ill. a tartaléklistas haldzatok is ekkor
donthetnek a haldzatuk aktivalasarol.

A TKA kilon palyaztatas keretében, az erre a célra elkilonitett, ill. a maradvany hdnapkeretbél tamogatja a
specialis kurzusok (nyari egyetem, intenziv kurzus) és koordinacids taldlkozok szervezését is.

11.Kiutazdi kiegészité tamogatasok

A kiutazdi kiegészit6 tdmogatdsok célja, hogy a fogadd orszag altal biztositott havi dsztondijon feliil
tobblettamogatast nyujtson a Magyarorszagrol fizikai mobilitas keretében kiutazd hallgatok szamara a
CEEPUS programban vald részvételhez. Kiutazdi kiegészit6 tamogatasra csak azon hazai felsGoktatasi
intézmények hallgatdi jogosultak, amelyek az adott tanévben CEEPUS tamogatasi jogviszonnyal
rendelkeznek. A kiutazéi kiegészit6 tdmogatdsok az adott tanévben megvaldsuld fizikai mobilitasok
esetében alkalmazandok.

A hazai kildd intézmény sajat hataskorében és eljarasrendje szerint fizeti ki a kiegészit6 tdmogatdst a
jogosult kiutazok szamdra. A kiegészit6 tdmogatds a tdmogatdi okirat 5.6. pontja szerinti idGtartam alatt
fizethetd ki és haszndlhatd fel. Az intézmény a kiegészité tamogatasi igényeket a formai és tartalmi
ellendrzés utan az id6kozi, illetve a mddositott id6kozi beszamoldban Gsszesitve, és az Ujonnan beérkezett
esélyegyenlGségi palyazatokat mellékelve tovabbitja a Tempus Kozalapitvany felé. A TKA a kiutazdi
kiegészit6 tamogatdsok OGsszegét — amennyiben a beszamoldban jovahagyott teljes tdmogatott Gsszeg
meghaladja a hatdlyos tdmogatasi dsszeget — az id6kozi beszamoldk birdlatat és a TKA Kuratériumanak
joévahagyasat kovetSen utalja 4t az intézménynek. Az intézmény az igazoltan megvaldsult mobilitasok utan
igénybe vett kiutazéi kiegészité tamogatasokkal a zard pénziigyi beszamoldban szamol el. A kiegészit6
tdmogatdsokat megalapozd intézményi dokumentaciét a Tempus Kozalapitvany az ellenérzési korbe
bevonja.

Utazasi kiegészitd tamogatas

11.3.1 A program keretében kiutazd hallgatok utazasi ataldnytamogatasra jogosultak, melynek alapja a

fogadd nemzeti iroda altal a kiutazénak megitélt és igazoltan megvaldsitott CEEPUS 6sztondijas
id&szak. A kiutazok mobilitasonként egyszer jogosultak az utazdsi tdmogatdsra. Az utazasi tamogatasra
vald igényt a kiutazdoknak kell jelezni a kiild6 intézmény felé.

11
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11.4

12.1

11.3.2 A tdmogatdsra az alabbi orszagratdk alapjan jogosult a hallgaté:

Célorszag Utazasi tamogatas
Albania 18.000 Ft
Ausztria 6.000 Ft
Bosznia-Hercegovina 18.000 Ft
Bulgaria 18.000 Ft
Csehorszag 6.000 Ft
Eszak-Maceddnia 18.000 Ft
Horvatorszag 12.000 Ft
Koszovo 18.000 Ft
Lengyelorszag 18.000 Ft
Moldova 18.000 Ft
Montenegré 18.000 Ft
Romadnia 12.000 Ft
Szerbia 12.000 Ft
Szlovakia 6.000 Ft
Szlovénia 6.000 Ft

EsélyegyenlGségi kiegészité tamogatas

1141

11.4.2

A felsGoktatdsi intézmény és a Tempus Kozalapitvany tanévenként palydzati lehet&séget hirdet
esélyegyenldséget elGsegitd kiegészité pénzligyi tamogatdsra azon hazai felsGoktatdsi intézményben
jogviszonnyal rendelkezd, kiutazé hallgatdk szamara, akik CEEPUS mobilitasi 6sztondijat nyertek el. Az
esélyegyenl@ségi tamogatas célja, hogy a kiegészit6 tamogatas segitségével egyenl6 lehetdséget
biztositson az egészségligyi, oktatdsi, kulturalis, tarsadalmi, gazdasagi vagy foldrajzi akadalyokkal
kiizd6 kiutazd hallgatoknak, hogy részt vehessenek CEEPUS mobilitdsban. A résztvevék
mobilitdsonként egy jogcimen palydzhatnanak esélyegyenlGségi kiegészit6 tamogatasra. A hallgatdk a
kiildé fels6oktatasi intézményhez nyujtjdk be esélyegyenlGségi palyazatukat az intézmény altal
kozzétett felhivasnak és hatarid6knek megfelel6en. A pdlyazatok formai és tartalmi biralatat —
konzultdlva a Tempus Kozalapitvannyal — a kildé fels6oktatdsi intézmény végzi. Az egészségligyi
akadalyokkal kiizd6 résztvev6k esélyegyenlGségi palydzatdnak tartalmi biralatat a TKA altal felkért
flggetlen orvosszakért6k végzik, ez alapjan valhatnak jogosultta a kiegészit6 tdmogatdsra.

A tamogatas atalanyosszegl és idGaranyos, melynek alapja a fogadd nemzeti iroda altal a kiutazénak
megitélt és igazoltan megvaldsitott 6sztondijhdnap. Az atalany 6sszege: 30.000 Ft/6sztondijhdnap.

12. Beszamoldk

Egyéni beszamoldk

= Az Osztondijasok az utazast kovetSen elkészitik az Utijelentést (Mobility Report). A
dokumentumot kizarélag elektronikus formdban, a Koézponti CEEPUS Iroda honlapjan
(www.ceepus.info) keresztil kell kitélteni, majd nyomtatast kévet6en a fogadd koordinator
aldirdsaval és pecséttel ellatva kell visszatolteni az online rendszerbe.

= A magyar kiutazoknak a tamogatott peridodus végén kotelessége a fogadd intézmény altal
kidllitando igazolast (Letter of Confirmation) kitoltetni a fogadd intézmény koordinatoraval. A
hazai intézményi koordinator ellen6rzi a dokumentum meglétét, és nyilatkozik rdla a zaré
pénziigyi beszamoldban, melyet a TKA-nak kiild meg.

= A beutazék szamdra a tamogatott periddus végén a fogadd intézmény haldzati koordinatora
kidllitja a Letter of Confirmation igazolast. Az intézményi koordinator ellen6rzi a dokumentum
meglétét, és nyilatkozik réla a zaré pénziigyi beszamoldban, melyet a TKA-nak kild meg.
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12.2 Network Report

A halézatok vezet6 koordinatorainak minden tanévet kovet6en haldzati jelentést (Network Report) kell
készitenilik, melyet a Kézponti CEEPUS Iroda honlapjan (www.ceepus.info) kell elektronikusan kitoltenitiik a
K6zponti CEEPUS Iroda 4ltal kozzétett id6pontban (altaldban oktdber-december).

12.3 Pénziigyi és szakmai beszamolok

A tdmogatoi okiratban megadott kapcsolattartd személy (intézményi koordinator) elkésziti az id6kozi és
zard pénzigyi beszamolokat.

12.3.1 1d6kozi pénziigyi beszamold

Az id6kozi beszdmoldban el kell szdmolni a tamogatdi okirat 6.7.1. pontjdban meghatdrozott
id6szakban a CEEPUS haldzati palyazatok vagy freemover pdlyazattipus keretében fogadott 6sszes
mobilitasrdl, illetve elGrejelzést kell adni a tamogatdasi jogviszony hatralevé id6szakdban
varhatdan megvaldsitasra ker(il6 mobilitasokrdl, a beszamold Grlap Utmutatdjanak megfelelGen. A
beszdmolé Grlap a TKA honlapjardl letolthetd.

A tamogatdi okirat szerinti masodik részlet az eléleg minimum 50%-anak felhasznalasa esetén
kifizetheté ki. Amennyiben erre az id6kozi beszamold bekiildési hatarideje el6tt kerdl sor, a
beszamolét ajanlott kordbban bekildeni.

Amennyiben a tdmogatdi okirat 6.7.1. pontjdban meghatarozott idékodzi pénziigyi beszamold
birdlatdban a Tempus Kozalapitvany altal jovahagyott tamogatott Osszeghez képest né a
felhasznalt 6sszeg a tdmogatasi id6szak alatt, az intézmény koteles mdédositott id6kozi beszamoldt
benyujtani legkés6bb a tamogatott tanév junius 15-ig.

Az id6kozi, illetve modositott id6kozi beszamoldban kell jelezni a kiutazoi kiegészit6 tamogatasi
igényeket, az Ujonnan beérkezett esélyegyenl&ségi palyazatokat mellékelve.

A Tempus Koézalapitvany az id6kozi, illetve a mddositott id6kozi beszamold alapjan allapitja meg a
szervezési atalanyra vald jogosultsagot és az atalany maximalis 6sszegét.

12.3.2 Zaro pénzigyi beszamold

A zar6 pénzigyi beszdmoldban a tdmogatott tanév soran megvaldsitott tevékenységekrdl kell
elszamolni. A pénziigyi beszamoldk elkészitéséhez a haldzati koordinatoroknak és az intézmény
pénzlgyi terileten dolgozé munkatarsainak minden sziikséges informaciot és adatot az
intézményi koordinator rendelkezésére kell bocsataniuk.

Az intézmény a ténylegesen felhasznalt beutazéi 6szténdijhdnapok utan jogosan igénybe vett
szervezési atalannyal a zaro pénzigyi beszamoldban szamol el a 4. pontban foglaltakra tekintettel.

A z3ard pénzigyi beszdmoldhoz az intézményi koordindtor szakmai beszamoldt is koteles
mellékelni, ill. az intézményben mlikod6 dsszes haldzatra vonatkozdan kiilén szakmai beszamolot
is kell csatolni. A szakmai beszamoldkat a TKA honlapjan rendelkezésre bocsajtott online Grlapon
kell benyujtani.

12.3.3 Z4aro szakmai beszamold

Az intézményi koordindtor elkésziti az intézményi koordinatorok zaré szakmai beszamolojat.

Az egyes haldzatok haldzati koordindtorai/partnerkoordinatorai elkészitik a haldzati koordinatorok
zard szakmai beszamoldjat a sajat intézményiikre vonatkozéan. A zaré szakmai beszdmoldban a
halézati koordinatoroknak/partnereknek a sajat halézatuk altal az adott tanévben elvégzett
munkat kell értékelnitik. A halézati koordindtorok/partnerek altal elkészitett szbveges szakmai
beszamold a zard pénziigyi beszamolod kotelezd melléklete. A haldzatot vezet6 koordinatoroknak
a zaro szakmai beszamolét a Kézponti CEEPUS Iroda éltal kdzpontilag kételezGen elirt ,,Network
Report” kitoltésén felil kell elkészitenilk.

A TKA a kovetkezd tanév haldzati palyazati forduldjaban a szakmai beszamoldkat az értékeld
szakért6k rendelkezésére bocsdjthatja, tovabbd a beszamoldban foglaltakat disszemindcids és
promocios célokra felhaszndlhatja.
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13.Specidlis kurzusok (nydri egyetem, intenziv szakmai kurzus) szervezése

A tamogatott haldzati pdlyazatban elnyert bejové hdnapkeret kizardlag a haldzati partnerek kozott
megvalosuld egyéni mobilitdsokra hasznalhato fel, nem csoportosithatd at specialis kurzus szervezésére,
vagy egyéb forrasbdl megvaldsitott specialis kurzus résztvevGinek tamogatasara.

Specidlis kurzus szervezésére, vagy egyéb forrasbdl megvaldsitott specidlis kurzus résztvevGinek
tamogatdsara akkor van lehet8ség palyazatot benydujtani, ha a TKA erre kiilon palydzatot ir ki. Tamogatott
palyazat esetén a TKA kilon tdmogatdsi jogviszony keretében biztositja a kurzus megvaldsitasara elnyert
Osszeget.

A palyazat benyujtasara a tdmogatott tanévben nyertes vagy tartaléklistas CEEPUS halézatokban részt vevé
magyarorszagi partneregységek (Participating Unit) vagy a magyar koordindtoregység jogosultak, az
intézmény nevében.

Ha a program Magyarorszagon belll tdobb intézményben zajlik, akkor donteni kell a f6szervez6
intézményrdl, aki a palyazat benyujtdja.

A kurzus id6tartama min. 6 szakmai programmal toltétt nap, helyszine Magyarorszag.

A tdmogatds a résztvevlk tervezett szdma alapjan szamolt havi 6sztondijosszeg szerint szamolando, a
kurzus hosszatdl figgden.

specislis kurzus hossza Tamogatas Tamogatas osszege
P szamitasa Hallgatéknak - Oktatoknak
- 1 f6nek
Minimum 10 napos kurzus (,)ne 170.000 Ft . 190.000 Ft
1 hoénap
- 1 f6nek
Minimum 6 napos kurzus , 85.000 Ft 95.000 Ft
0,5 honap

Az 6sztondijosszegek szervezési koltségek (a részvevék széllasa, ellatdsa, programok, stb.) fedezésére is
fordithatdk, a palydzatban részletezett tételek alapjan. A palyazatban jel6ini kell, hogy mekkora 6sszeggel
csOkkentették az 1 f6re es6 6sztondijosszeget.

A fentiekben felsorolt koltségtételek kifizetésénél a magyar jogszabdlyokat kell figyelembe venni.

Az intézmény altal a kiilfoldi résztvev6k szamara kozzétett palyazati felhivasban tételesen fel kell tiintetni a
hallgatok és oktatok maximalis 6sztondijat, az ebbdl varhato levonast, és a végs6 tdmogatdsi Osszeget,
amelyet megkap az 6sztondijas. Ezt a nyari egyetemi felhivast csatolni kell ahhoz a palyazathoz, amelyet az
intézmény benyujt a TKA-nak. A specidlis kurzus megvaldsitasa sordn a beutazdknak kifizetend8 6sztondij
O0sszege mar nem csdkkenhet, maradvany esetén azonban novelhetd.

A palydzatban nem igényelheté tdmogatds magyarorszagi intézményekbdl érkez6 hallgatdk és oktatdk
részére. A hazai résztvevék finanszirozasat egyéb forrasbdl vagy a rendelkezésre all6 szervezési koltségbdl
szlikséges megoldani.

A palyazatban nem igényelhet6 tamogatas nem CEEPUS tagorszagbeli intézményekbdl érkezé hallgatok és
oktatdk részére. A nem CEEPUS tagorszagbeli résztvevGk finanszirozasat egyéb forrasbdl sziikséges
megoldani, és rajuk nem érvényesek a CEEPUS palyazat keretében beérkezd résztvevSkre vonatkozd
szabalyok.

A specidlis kurzusra jelentkez§ beutazé hallgatok és oktaték a hagyomdnyos mobilitdsra palydzdkkal
megegyez6 modon, a www.ceepus.info honlapon nyujtjak be a palyazatukat, a Motivation részben jelezve
a specialis kurzusra vonatkozé pontos adatokat, a datum pontos megjelolésével.

A specidlis kurzus résztvevGi elsGsorban a haldzati partnerintézményektdl érkeznek. A haldzati
partnerségben nem szerepld CEEPUS orszagbeli intézményektdl érkez6 hallgatok és oktatok fogadasa —
korlatozott létszamban — freemover palyazattipussal oldhaté meg, mindenben azonos feltételek
biztositasa mellett.

A specialis kurzusokon valé részvételt kotelez6 a hallgatdknak kreditponttal elismerni.

A specialis kurzusok elszdmoldsa a tamogatdi okirathoz mellékelt pénziigyi beszdmoléval torténik, az
utmutatonak megfelel6en. Szamlakat nem sziikséges benyujtani, am a tdmogatds felhasznalasat igazold
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bizonylatokat (a hallgatdk 6sztondijanak kifizetésérdl, ill. a fent részletezett koltségekrél) meg kell Grizni, és
ellendrzés esetén be kell mutatni.

A pénzigyi beszamoléban nem igényelhet6 a megitéltnél magasabb tdmogatds. Az elszamolhatd
tamogatds azonban aranyosan csokken, amennyiben a tdmogatott palydzatban tervezettnél kevesebb
résztvevd jelenik meg a kurzuson.

A palyazat egyéb feltételeir6l az érvényes specidlis kurzus palyazati felhivds ad tajékoztatast, ill. eltérd
informacidtartalom esetén az érvényes specidlis kurzus pdalyazati felhivds a mérvado.

14. Koordinaciods talalkozok szervezése

A tamogatott haldzati pdlyazatban elnyert bejové hdnapkeret kizardlag a haldézati partnerek kodzott
megvalosuld egyéni mobilitdsokra hasznalhaté fel, nem csoportosithatd at koordinaciés talalkozo
szervezésére.

Koordinacios talalkozd szervezésére akkor van lehetdség palyazatot benyujtani, ha a TKA erre kilon
palydzatot ir ki. Tamogatott pdlydzat esetén a TKA kilon tdmogatasi jogviszony keretében biztositja a
taldlkoz6 megvaldsitasara elnyert 0sszeget.

A palyazat benyujtasara a tadmogatott tanévben nyertes, tartaléklistas, elutasitott vagy palyazat
benyljtasat megkezdett CEEPUS haldzatokban részt vev6é magyarorszagi partneregységek (Participating
Unit) vagy a magyar koordinatoregység jogosultak, az intézmény nevében.

A koordindcids taldlkozo szervezésére benyujtott pdlyazatban a haldzati partnerek legalabb felével kell
tervezni.

Ha a program Magyarorszagon belll tobb intézményben zajlik, akkor donteni kell a f6szervez6
intézményrdl, aki a palyazat benyujtdja.

A talalkozé id6tartama 2-3 szakmai programmal t6ltott nap, 1 nap min. 6 szakmai programmal t6ltott éra,
helyszine: Magyarorszag.

A tdmogatas a részt vevl partneregységek (Participating Unit) tervezett szdma alapjan szamolando.

Elszamolas alapja RésztvevGk szama  Atalanyosszeg

Partneregység (Participating Unit) 1f6 85.000 Ft

A tamogatasi végosszeg, bar a résztvevl partneregységek (Participating Unit) alapjan szamolandg,
ataldnyosszeg, mely Osszességében fordithatd a taldlkozd szervezési koltségeire (a részvevdk széllasa,
ellatasa, programok, stb.). A partneregységenként igényelhet6 tdmogatdsi 6sszeg nem partnerenkénti
koltséglimitet jelent, pl. egy alacsonyabb utazasi koltség lehetévé teheti egy magasabb utazasi koltség
fedezését.

A fentiekben felsorolt kéltségtételek kifizetésénél a magyar jogszabalyokat kell figyelembe venni.

Egy partneregységnek szamit az, ami a tamogatott tanévi halézatban kilon Participating Unit-ként
szerepel. A teljes haldzati partnerlistat az online haldzati palyazat tartalmazza.

Egy partneregységtdl 1 f6 részvétele hagyhatd jova.

A palyazatban nem igényelhet6 tdmogatds magyarorszagi intézményekbdl érkez6 oktatdk részére. A hazai
résztvevGk finanszirozasat egyéb forrasbdl vagy a rendelkezésre all6 szervezési koltségbdl sziikséges
megoldani.

A koordinacids talalkozéra érkezd oktatok a hagyomanyos mobilitasra palyazékkal megegyez6 maodon, a
www.ceepus.info honlapon nyujtjdk be a palyazatukat, a Motivation részben jelezve a koordinacios
taldlkozoéra vonatkozo adatokat, a datum pontos megjel6lésével.

A koordinacidos taldlkozé résztvevsi a haldzatban részt vevs partnerkoordinatorok. Amennyiben a
halézatnak a kovetkezd tanévre nyertes haldzataban Uj partner szerepel, az Uj partnerkoordinator
részvétele freemover palyazattipussal oldhaté meg, mivel a taldlkozé magvaldsulasanak tanévében még
technikailag nem lehetséges haldzaton beliili jelentkezést feltéltenie.
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14.15 A részt vevl partnerek jelenléti iv aldirdsaval igazoljak a jelenlétiiket.

14.16 A koordinacids taldlkozo elszamolasa a tdmogatdi okirathoz mellékelt pénziigyi beszamoldval torténik, az
utmutatonak megfelel6en. Szamldkat nem sziikséges benyujtani, am a tamogatas felhaszndlasat igazolo
bizonylatokat meg kell 6rizni, és ellenGrzés esetén be kell mutatni.

14.17 A pénzigyi beszdmoléban nem igényelhet6 a megitéltnél magasabb tamogatds. Az elszamolhaté

tamogatds azonban aranyosan csokken, amennyiben a tdmogatott palydzatban tervezettnél kevesebb
partner (PPU) jelenik meg a talalkozén.

14.18 A pénzigyi beszamoléhoz mellékelni kell a talalkozén részt vevdék aldirassal ellatott listajat — név, kaldé
intézmény, napok szama, éjszakak szama.

14.19 A palyazat egyéb feltételeir6l az érvényes koordinacids taldlkozd palyazati felhivds ad tajékoztatast, ill.
eltérd informacidtartalom esetén az érvényes koordindacids taldlkozd palyazati felhivds a mérvadé.

16



